YURTDISI GECiCi GOREVLENDIRMELER

Yurt dist gegici gorevlendirmeler zorunlu hallerde yapilacak, gorevin siiresi ve gorevli sayis1 en
az seviyede tutulacaktir. Gorevlendirmeler rektor onayi ile yapilacaktir.

YURTICI GECICi GOREV YOLLUGU

Gérev yolluklarinin §denmesinde duruma gore asagidaki belgeler aramr.

Goérevlendirme yazisi veya harcama talimati,

Yurtici gegici gorev yollugu bildirimi

Yatacak yer temini igin 6denen iicretlere iligkin fatura 6deme belgesine baglanir.
Kongre katilim belgesi ve faturas:

Yonetim Kurulu Karan

Rektor Onay1

Avans verilecekse Harcama Yetkilisi Onay1

antu;mde verilecek giindelikler her yil Biitge Kanununun H-Cetvelinde yaymmlanir.
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YURTDISI GECICI GOREV YOLLUGU

Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati,

Yurtdis1 gegici gérev yollugu bildirimi

Yatacak yer temini igin 6denen iicretlere iliskin fatura

Yatacak yer temini igin alinan faturanin dairesince onaylanmig terciimesi 6deme belgesine
baglanir.

5. Universite Yonetim Kurulu Karar

6. Rektor Onay1

7. Avans verilecekse Harcama Yetkilisi Onay:

Yurtdis: giindeliklerinin hesaplanmasinda esas alinacak cetvel Bakanlar Kurulu Karan ile

belirlenir.
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KURS VE TOPLANTILARA KATILMA GIDERLERI

Kamu kurum ve kuruluslar: tarafindan diizenlenen kurs ve toplantilara katilanlarin giderlerinin
ddenmesi islemidir.
Istenen belgeler:

1. Gérevlendirme yazisi

2. Fatura (Fatura, serbest meslek makbuzu, gider pusulasi, miistahsil makbuzu, giri ve yolcu tagima
biletleri ile kanunen bu belgeleri diizenlemek zorunda olmayanlardan alinan Harcama Pusulas1 ve kamu
kurum ve kuruluglarinca diizenlenen alindiy: ifade eder.

3. Kurs ve toplantiya istirak edildigine iligkin belge.

YOL MASRAFI

Yurti¢i ve yurtdis: gegici gérev yolculuklarinda muayyen tarifeli nakil vasitalari ile seyahat
bedellerinin 6denmesidir
Istenen Belgeler:
1. Bilet (otobiis, ugak. tren) 2. Fatura 3. Yurti¢i veya Yurtdis1 Gegici Gérev Yollugu
Bildirimi
YURTDISI HARCIRAH AVANS ISLEMI




Harcirah igin avans verilecek ise, avansin Tiirk Lirasi cinsinden tutari, yabanci para cinsinden
avans miktarmin tahakkuk tarihindeki T.C. Merkez Bankasinca ilan edilen efektif satis kuruyla
¢arpilmasi suretiyle bulunarak muhasebe iglem figi diizenlenir.

Avansin mahsubu doniis tarihinden 1 ay icerisinde yapilmasi gerekir. Mahsup isleminde
kullanilacak kur yine tahakkuk tarihindeki T.C. Merkez Bankasinca ilan edilen efektif satis
kurudur.

Harcirah igin avans verilmemis ise yurtdisi giindeliklerinin Tiirk Liras: cinsinden tutari, yabanci
para cinsinden giindelik miktarinin beyanname diizenleme tarihindeki T.C. Merkez Bankasinca
ilan edilen doviz satis kuruyla ¢arpilmasi suretiyle bulunur.

Harcirah Odemeleri Strateji Gelistirme Daire Bagkanhg ile mutabik kalinmak tizere avans
isleminin ddenmesi igin en az 5 iggiinil 8ncesinden Strateji Geligtirme Daire Baskanhigi avansin
Odenmesi igin belgeler gonderilir.

YURTICI SUREKLI GOREY YOLLUGU

Stirekli gorevle bagka bir yere atananlarin yurtiginde yer degistirme masrafi olarak, memur veya
hizmetlinin kendisine ve aile fertlerine ait olufu yeni gorev yerine gotiirmek zorunda
bulunduklan egyalarin nakil masraflarini kargilamak amaciyla verilir.

~~ Gerekli Belgeler:

Atama belgesi

Nakil belgesi

Goreve baslama belgesi

Aile Bildirim Formu

Yurti¢i stirekli gérev yollugu bildirimi

Yurtigi siirekli gérev yollugu bildirimi nasil doldurulur:

l.unsur: Giindelik

2. unsur: Memur ve hizmetlinin kendisi igin yurti¢i giindeliginin 20 kati Memur ve hizmetlinin
bakmakla ylikiimlii oldugu aile bireyleri igin 10 kat1

3. unsur: Kilometre ile kendisi i¢in belirlenmig yurti¢i giindeliginin ¢arpiminin %5 i (sadece
kendisi igin hesaplanir.)

4, unsur: Yol iicreti (otobiis)

Odenecek miktar bu dért kalemin toplamindan olusur. Doldurulmus bildirim birim amiri
onayindan sonra birimimize birakilir.

Nakil gelen personelin kadrosunun bulundugu biitge kaynagina gore e-biitgeden 6deme emri
hazirlanur.

Imza igin Harcama Yetkilisine génderilir.

Imzadan gelen 6deme emri Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgina gonderilir.

YURTICI VEYA YURTDISI GECIiCi GOREV YOLLUGU BILDIRIM EKLERI
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Gorevlendirme yazisi

Bilet: Otobiis bileti, ugak bileti (elektronik bilet olabilir)

Ugak biletinin faturasi

Yurtdi gorevlerde pasaport fotokopileri (resimli 6n yliz ve giris ve gikig damgalan olan sayfa)
Konferans kayit faturasi

Yurtdigi yolluklarda konferans kayit faturasimin dairesince onaylanmus terciimesi

Konferans Kurs ve toplantiya istirak edildigine iliskin belge

Yatacak yer temini i¢in alinan fatura

Yatacak yer temini i¢in alinan fatura'nin dairesince onaylanmis terclimesi



